ANEXA 0
Lista de verificare a documentelor necesare 

Pentru a fi eligibilă şi completă, propunerea de proiect va răspunde, în ordinea menţionată şi complet, la toate capitolele din formularul cererii de finanţare, inclusiv fişierul .xls cu bugetul.

La cererea de finanţare se vor anexa obligatoriu următoarele documente doveditoare:

· Copii dupǎ Hotărârea judecătoreascǎ de înfiinţare a organizaţiei, Statutul, Certificatul de înregistrare fiscală şi Actul constitutiv.

· Descrierea experienţei organizaţiei şi a proiectelor derulate de organizaţie, relevante pentru GEF SGP (lista proiectelor – inclusiv perioada, finanţatori, sume).

· CV-urile pentru:

· manager, asistent, contabil;

· consultanţi.

În CV-uri se va menţiona pentru fiecare persoanǎ funcţia propusa în cadrul proiectului.

Dacă posturile pentru consultanţi urmează a fi ocupate ulterior depunerii propunerii de proiect, pentru fiecare post se va descrie modalitatea de recrutare şi se vor ataşa Termenii de referinţă - adică un document care să conţină descrierea sarcinilor din cadrul proiectului şi competenţele necesare. 
· Descrierea logisticii avute la dispoziţie pentru implementarea proiectului (birou, computere, fax, telefon, acces la Internet etc.).

· Dovada co-finanţǎrii proiectului: copii ale acordurilor încheiate cu alţi donori; documente privind împrumuturile contractate; copii ale Hotǎrârilor Consiliilor Locale prin care se alocǎ sume pentru proiect sau se stabilesc contribuţii în natură la proiect, sau copii ale acordurilor de principiu ale Consiliilor Locale de a contribui monetar şi/ sau în natură la proiect etc.; extrase de cont prin care se demonstreazǎ co-finanţarea monetarǎ provenind din diferite surse; altele.
IMPORTANT: Chiar dacă la depunerea propunerii de proiect se acceptă acorduri de principiu ale Primarului/Preşedintelui, în cazul în care propunerea este selectată finanţarea nu se acordă (contractul de finanţare nu se semnează) până ce nu sunt furnizate copiile Hotărârilor Consiliilor Locale care consfinţesc acordul de principiu dat iniţial, prin menţionarea sumelor şi/sau a contribuţiilor în natură alocate pentru proiect.

· Copia procesului verbal al şedinţei Comitetului Director al organizaţiei aplicant direct, din care rezultă că organizaţia, respectiv Comitetul său Director, sunt informate şi sunt de acord cu depunerea propunerii de proiect la GEF SGP.

· Copii după autorizaţii emise de diferite agenţii guvernamentale sau proprietari/ administratori de terenuri (de ex. modificări ale limitelor parcurilor, utilizarea terenurilor degradate etc.), dacă este cazul.
· Dovada participării şi a acordului comunităţii privind dezvoltarea şi implementarea proiectului (de ex. tabel cu numele şi semnăturile participanţilor la întâlnirea/întâlnirile cu comunitatea privind propunerea de proiect, data/datele la care au avut loc întâlnirile şi agenda întâlnirii/întâlnirilor);

· Scrisori de intenţie din partea experţilor/consultanţilor/sub-contractorilor, semnate de aceştia, în care îşi exprimă disponibilitatea şi dorinţa de a lucra în cadrul proiectului, dacă aceştia au fost deja indentificaţi.

· Declaraţii de parteneriat completate conform modelului de mai jos:

DECLARATIE DE PARTENERIAT

Am citit şi consimţit asupra conţinutului proiectului înaintat Programului GEF de granturi mici. Ne angajăm să respectăm principiile practicii unui bun parteneriat, recunoscând urmǎtoarele:

· împǎrţirea responsabilitǎţilor şi rolul organizaţiei noastre în cadrul proiectului;

· solicitantul direct  ne va consulta în permanenţǎ şi ne va informa în detaliu asupra evoluţiei proiectului;

· modificǎrile esenţiale ale proiectului vor fi consimţite de parteneri înainte de a fi trimise coordonatorului naţional al SGP spre aprobare; dacǎ nu se ajunge la un acord prealabil, solicitantul direct va informa coordonatorul naţional asupra acestui lucru atunci când va înainta acestuia propunerile de modificare spre aprobare;

· înainte de terminarea proiectului, partenerii trebuie să ajungă la un acord privind distribuirea echitabilă între partenerii locali a echipamentelor şi-sau bunurilor cumpărate cu finanţarea SGP; copii ale titlurilor de transfer vor fi anexate la raportul final.
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