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GEF SGP – FORMULARUL PROPUNERII DE PROIECT

1. CUPRINS



2. COPERTA
Tara :………………………..……………..Data depunerii …………………………………….

Proiect Nr.
________________ (se completeaza de catre GEF SGP)
Titlul proiectului:
_________________________________________________________________         

(Titlul trebuie sa reflecte esenta proiectului si sa se alinieze domeniilor GEF)
        
APLICANT

Numele organizatiei: ___________________________________________________________________

Anul infiintarii _________________ Numarul de membrii ______________________________________
Numarul de proiecte implementate________________________________________________________
Adresa postala:
__________________________Adresa punctului de lucru:_______________________

Telefon: (fix + mobil) 
________________________________________________________________

Fax: 


___________________________ E-Mail: ______________________________
Reprezentantul legal:
_______________________________________________ (Nume si functie)

Manager de proiect: 
_______________________________________________ (Nume,  functie, e+mail, tel)
PROIECT
Clasificare conform domeniilor GEF SGP


	Domeniul tematic (Bifati unul) 

	
	Categoria proiectului (Bifati una)

	
	Conservarea biodiversitatii
	
	
	Proiect demonstrativ

	
	Schimbari climatice
	
	
	Proiect pentru dezvoltarea capacitatii

	
	Degradarea solurilor si managementul durabil al padurilor
	
	
	Cercetare aplicata/Analiza de politici

	
	Ape internatonale
	
	
	Informare/Comunicare/Relationare/ Dialog politic

	
	Substante chimice daunatoare (POPs)
	
	
	


Data incepere (propunere)
:_______________________  Durata preconizata:_______________
FINANTARE
Total cerut de la GEF SGP:
[RON] _____________


  [US$ 
______________]
Total din alte surse:
[RON] _____________


  [US$5 _______________]
Valoare totala proiect:
[RON] ______________


  [US$5_______________]
Rata de schimb ONU _____1 USD=2.94 RON__________________ (se trece de catre  SGP)
3. PROPUNEREA 

SECTIUNEA A: JUSTIFICAREA PROIECTULUI SI MODUL DE ABORDARE
  

1.1. Rezumatul proiectului

1.2. Istoricul organizatiei si capacitatea de a implementa proiectul



1.3. Obiectivele proiectului si rezultatele asteptate





1.4. Descrierea activitatilor proiectului



            

1.5. Planul de implementare si calendarul






1.6. Masurile pentru asigurarea participarii comunitatii
1.7. Managementul cunostintelor
1.8. Analiza de gen
1.9. Comunicarea rezultatelor si multiplicarea acestora





SECTIUNEA B: RISCURI, MONITORING SI EVALUARE
2.1. Riscurile in implementare





2.2. Planul de monitoring, evaluare si indicatori


2.3. Sustenabilitatea (continuitatea) rezultatelor obtinute
SECTIUNEA C: BUGETUL PROIECTULUI
3.1 Detalii financiare
3.2 Cheltuielile prognozate
3.3 Detalii bancare
 
GEF SGP – GHIDUL PROPUNERII DE PROIECT 

CERINTE GENERALE 
Propunerea de proiect trebuie sa includa o coperta standard, un cuprins pe 1 pagina si nu mai mult de 15 pagini (inclusiv grafice, diagrame). Propunerea se depune in format tiparit si in format electronic (CD/DVD). 
La propunere pot fi atasate si alte documente suplimentare (nu mai mult de 10 pagini), care se refera la: certificarea statutului organizatiei, aprobarea/avizarea propunerii de proiect, daca este cazul (de ex.: acordul custodelui ariei protejate, acordul consiliului local etc.), Declaratii de parteneriat, Angajamente de co-finantare sau alte probe privind participarea si sprijinul acordat de catre alte institutii, dovada sprijinului si a participarii comunitatii (vezi Lista de verificare din Anexa 0). 

Asigurati-va ca propunerea de proiect si toate anexele sunt lizibile. Toate documentele de suport trebuie sa contina numele proiectului la care fac referire. 
Propunerea de proiect - 1 exemplar complet pe hartie, insotit obligatoriu, de 1 CD/DVD cu forma electronica a propunerii complete – se transmite prin posta/curier sau se depune personal, pana la data limita comunicata in Cererea de proiecte, la urmatoarea adresa: 

Casa ONU

Bulevardul Primaverii nr. 48A, Sector 1

011975 Bucuresti. 

Attn: Tania MIHU

Coordonator National GEF SGP 

(Programul de Granturi Mici al Fondului Global de Mediu)

PREGATIREA PROPUNERII
La pregatirea propunerii de proiect trebuie sa urmati capitolele descrise in continuare. Asigurati-va ca ati pastrat ordinea si ati raspuns la absolut toate cerintele incluse in formular, acestea fiind elementele pe care le vor lua in considerare membrii Comitetului National de Coordonare, atunci cand vor evalua propunerea. Numarul de pagini mentionat in dreptul fiecarei cerinte este orientativ, acesta poate fi mai mic, dar nu depasit.

1. CONTINUTUL
Continutul trebuie pregatit intr-un mod logic si consistent, urmand formatul prezentat. 
2. COPERTA
Coperta furnizeaza datele importante ale proiectului. Fiecarui proiect i se atribuie un numar de catre GEF SGP, specific fiecarei tari. Coperta mai cuprinde: durata si data de inceput a proiectului, detalii despre aplicant, specificarea domeniului GEF in care se incadreaza, informatii despre finantarea proiectului cu indicarea valorii solicitate de la GEF si a co-finantarii existente si/sau asteptate. Co-finantarea poate fi in natura si in numerar. Rata de schimb la momentul depunerii aplicatiei este comunicata de catre NC, independent de faptul ca proiectele pot fi evaluate si aprobate la o data ulterioara. Pentru actual cerere de proiecte rata de schimb este: 1 USD = 2.94 RON 
3. PROPUNEREA
Propunerea include urmatoarele sectiuni: (Sectiunea A) Justificarea proiectului si modul de abordare, (Sectiunea B) Riscuri, monitoring si evaluare si (Sectiunea C) Bugetul proiectului. 

SECTIUNEA A: JUSTIFICAREA PROIECTULUI SI MODUL DE ABORDARE 
Aceasta sectiune prezinta justificarea si contextul proiectului, precum si metoda de abordare propusa. 
1.1 Rezumatul proiectului 

Rezumatul proiectului trebuie sa descrie contextul proiectului, incluzand principalele probleme de mediu carora li se adreseaza, modul de abordare propus, precum si justificarea necesitatii proiectului. Acest capitol trebuie sa descrie localizarea proiectului, un profil al amplasamentelor proiectului si comunitatea/comunitatile implicate. Trebuie, de asemenea, prezentata relevanta proiectului din punct de vedere al Strategiei nationale GEF SGP. 
1.2 Experienta organizationala si capacitatea tehnica a aplicantului de a implementa proiectul 
In aceasta sectiune trebuie sa se demontreze clar ca aplicantul (organizatia care solicita grantul) are experienta, capacitatea si se angajeaza ferm sa implementeze cu succes proiectul propus. Aspectele care trebuie acoperite in aceasta sectiune:

· Forma organizatorica a aplicantului – grup informal de parti cu interese commune, organizatie comunitara (OC) sau organizatie neguvernamentala (ONG) de nivel national/sub-national 

· Scopul si activitatile de baza ale organizatiei/grupului

· Modul de abordare al organizatiei, pentru implementarea proiectului, de ex. Cum isi propune concret sa realizeze proiectul? 

· Experienta (durata) in managementul de proiect 

· Structura organizatiei, modul de conducere si cadrul administrativ: nr. de membri platiti, in cazul organizatiilor constituite oficial/formal. 

· Statutul de mebru si afilierea organizatiei la asociatii sau grupuri, daca sunt relevante pentru proiect. 

· Statutul legal al organizatiei – inregistrarea la autoritatile reglementate; daca nu este inregistrata, descrieti modul in care s-a creat si functioneaza grupul respectiv; 

· Grupul tinta (indicat grupul tinta din cadrul comunitatii, femei, tineri etc.)
· Pentru organizatiile care au functionat anterior depunerii propunerii, descrieti explicit experienta anterioara relevanta pentru proiectul propus: de ex. implementarea de projecte care vizeaza reducerea pierderilor de biodiversitate, reducerea efectelor sau adaptarea la schimbarile climatice, combaterea degradarii solurilor/managementul durabil al padurilor, reducerea poluarii apelor internationale; SAU experienta in proiecte privind managementul mediului si al resurselor naturale, precum si dezvoltarea durabila a comunitatilor.
1.3
Obiectivele proiectului si rezultatele asteptate (1 pag)

Acest capitol trebuie sa contina o prezentare clara si concreta a ceea ce va realiza proiectul propus. Aspectele care trebuie detaliate includ:
· Prezentarea problemei sau a situatiei pe care proiectul isi propune sa o rezolve. 
Situatia de referinta reprezinta ansamblul datelor referitoare la starea zonei de interes inainte de interventie, ce descriu situatia asupra careia va interveni proiectul si care vor servi drept punct de plecare pentru masurarea performantelor proiectului. Acesta este esentiala pentru a se putea evalua impactul produs prin implementarea proiectului. Evaluarea si descrierea situatiei de referinta se vor face urmarind indicatorii selectati pentru proiectul respectiv.

Aceiasi indicatori folositi la descrierea situatiei de referinta vor fi folositi si la monitorizarea si evaluarea proiectului. Ulterior, la terminarea proiectului, se vor evalua performantele acestuia pe baza acelorasi indicatori, evidentiindu-se contributia proiectului fata de situatia de referinta. 

Se recomanda ca evaluarea situatiei de referinta descrise in propunerea de proiect sa se realizeze anterior, printr-un proces participativ de planificare si elaborare a propunerii de proiect, impreuna cu comunitatile din zona de implementare a proiectului si cu alti actori locali (autoritati locale, sectorul privat, scoli etc.).

Daca pentru definirea mai exacta a situatiei de referinta este necesar sa se realizeze anumite activitati (de exemplu, intalnire cu comunitatile pentru stabilirea participativa a situatiei de referinta, studiere documente, legislatie, anuare statistice etc)., acestea vor putea face parte integranta din proiect. Bugetul aferent acestor activitati nu va depasi 5% din totalul bugetului solicitat de la GEF SGP. Evaluarea si prezentarea situatiei de referinta sunt obligatorii. 

Descrierea situatiei de referinta va include si o trecere in revista a altor interventii din domeniu, atat in curs de derulare cat si planificate, care apartin unor organizatii locale, nationale si internationale. Pentru datele utilizate se vor mentiona sursele.

· Obiectivul general si obiectivele specifice ale proiectului. 

Se va preciza in mod clar scopul (obiectivul general) al proiectului. Scopul trebuie sa fie in concordanta cu misiunea, principiile, domeniile tematice si conexe ale GEF SGP Romania, precum si cu rezultatele scontate la nivel de proiect.

Obiectivele proiectului trebuie sa fie SMART, adica Specifice, Masurabile, Abordabile (Realizabile), Realiste si Trasate in timp.  Ele trebuie sa conduca la realizarea scopului proiectului si sa fie in concordanta cu misiunea, principiile, domeniile tematice si conexe ale GEF SGP Romania, precum si cu rezultatele scontate la nivel de proiect.

· Justificarea proiectului. 
Aceasta trebuie sa indice importanta proiectului propus pentru GEF SGP din punct de vedere al contributiei pe care o are la indeplinirea obiectivului general si/sau ale celor specifice domeniilor GEF. Justificarea trebuie, de asemenea, sa reflecte relatia proiectului cu alte programe relevante guvernamentale (programe locale/regionale/nationale), cu alte programe GEF sau UNDP, cu proiectele altor agentii multi- sau bilaterale, cu activitatile altor organizatii comunitare/ONGuri sau ale sectorului privat. Prin aceasta se demonstreaza ca interventia propusa de proiect nu este una izolata. 

Se va face o descriere detaliata a ariei de implementare a  proiectului: cu indicarea coordonatelor geografice ale ariei de implementare, in scopul introducerii proiectului in harta digitala a tuturor proiectelor GEF SGP;

Se vor defini grupurile tinta si beneficiarii proiectului (enumerati cel putin grupurile tinta ce vor beneficia direct; specificati cum vor fi grupurile tinta implicate in activitatile proeictului si care va fi contributia lor). 

· Rezultatele specifice 
Rezultatele asteptate reprezinta schimbarile masurabile care se vor fi produs la terminarea proiectului ca urmare a interventiei planificate (de ex. cresterea suprafetei acoperite de paduri ca urmare a plantarilor si a promovarii regenerarii naturale a vegetatiei etc.).

1.4
Descrierea activitatilor proiectului

Acest capitol trebuie sa descrie ce anume va fi facut pentru a produce rezultatele scontate si pentru a realiza obiectivele proiectului. Trebuie sa existe o legatura clara si directa intre activitati si rezultate. (Aplicantul trebuie sa dovedeasca faptul ca activitatile sunt un mijloc de a obtine rezultatele dorite). 
Nota: prezentarea superficiala si nedocumentata a acestei sectiuni constituie un motiv major pentru respingerea aplicatiei. 
Descrierea activitatilor trebuie sa fie foarte concreta si specifica, identificand clar ce se face, cine face, cand (la inceputul, pe parcursul sau dupa incheiere) si unde. Trebuie, de asemenea, indicate organizatia/organizatiile si persoana/persoanele implicate in realizarea sau care beneficiaza de pe urma activitatii respective. 

Exemplu:

Obiectivul 1: [titlul obiectivului]


Activitatea 1.1: [titlul activitatii]




 [descrierea detaliata a activitatii – a se vedea indicatiile de mai jos]




 [mentionarea perioadei de implementare, conform cu planul de lucru – luna 1 etc.]




 [descrierea rezultatelor scontate – a se vedea indicatiile de mai jos]

 [bugetul estimat pentru implementarea activitatii respective, cu explicitarea cheltuielilor] 


Activitatea 1.2: ....................


Activitatea 1.3: ....................

Obiectivul 2: [titlul obiectivului]


Activitatea 2.1: ...................
Activitatea 2.2: ...................


Activitatea 2.3: ...................



Activitatile trebuie sa conduca la realizarea rezultatelor la nivel de proiect. Descrierea rezultatelor se va face tinand cont de indicatorii proiectului. Descrierea activitatilor va fi corelata cu planul de lucru si bugetul proiectului. Propunerea de proiect va descrie concret, in cadrul activitatilor respective, modul in care participa direct comunitatile locale la realizarea proiectului.

Proiectul va cuprinde minimum trei dintre tipurile posibile de activitati/componente de proiect listate mai jos. Lista de mai jos nu este exhaustiva (o lista mai cuprinzatoare a activitatilor posibile in functie de domeniile tematice este prezentată în Anexa 2 - Matricea Logică).

Tipuri posibile de activitati/componente de proiect:
a) constientizarea publicului asupra problemelor de mediu cu impact la nivel global; 

b) activitati de instruire/pregatire in scopul dezvoltarii capacitatii ONG-urilor/OC-urilor si a comunitatilor locale;

c) participarea ONG/OC si a comunitatilor locale la luarea deciziilor;
d) promovarea si realizarea de activitati generatoare de venituri pe baza utilizarii durabile a resurselor naturale in cadrul comunitatilor;

e) proiecte demonstrative in scopul crearii conditiilor de investitie la scara mai larga;

f) activitati practice de protectie a mediului;
g) activitati de colectare si analiza a datelor/ informatiilor;
h) diseminarea informatiilor despre proiect, problemele si realizarile sale, seminarii, publicatii;

i) activitati de advocacy si lobby pentru imbunatatirea cadrului legislativ in domeniile GEF SGP;

j) activitati de cercetare aplicata in domeniile SGP legate de scopul proiectului.

Se vor preciza in mod clar grupurile tinta si beneficiarii pentru fiecare activitate. Se va preciza clar rolul organizatiei ce solicita finantarea directa si rolul partenerilor in proiect (acolo unde este cazul) in derularea fiecarei activitati. 

Se va mentiona perioada de timp a implementarii. 

Se vor explicita calculele pentru costurile de implementare a activitatii respective (pe categorii de costuri). Suma totala trebuie sa concorde cu cea care va figura pentru activitatea respectiva in tabelul de monitorizare si evaluare.

1.5
Planul de implementare si esalonarea in timp  

Acest capitol poate fi prezentat grafic, sub forma unui tabel, si poate fi atasat ca anexa. Trebuie sa includa succesiunea activitatilor si principalele repere in implementare, cu indicarea datelor de inceput si sfarsit ale fiecarei etape. Planul de implementare trebuie sa prezinte un flux logic al pasilor de parcurs, dovedind ca fiecare lucru care trebuie facut din stadiul actual, pana la situatia de la sfarsitul proiectului, a fost atent gandit. Includeti in planul de implementare toate raportarile cerute, toate activitatile de monitoring si evaluare.
Tabelul 1: Planul de activitati

	Scurta descriere a obiectivului general al proiectului:

	Scurta descriere a obiectivului specific nr.1
:

	Listati activitatile necesare pentru indeplinirea acestui obiectiv. Indicati cine raspunde de fiecare activitate, precum si un indicator pentru indeplinirea activitatii.
	Durata activitatii in luni (sau trimestre) 

	Activitatea
	Responsabil
	Indicator
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


1.6
Masurile pentru asigurarea participarii comunitatii
 

Descrieti cum au fost implicate comunitatile in Definirea si planificarea proiectului (inclusiv in stabilirea situatiei de referinta) si cum vor fi implicate in (i) Implementarea proiectului si (ii) Monitoringul si evaluarea proiectului. Aceste informatii constituie baza pentru evaluarea si intelegerea gradului de participare si insusire a proprietatii asupra proiectului, de catre comunitate.
1.7 Managementul cunostintelor
Descrieti cum ati planificat colectarea si diseminarea cunostintelor, a lectiilor invatate si a bunelor practici dobandite pe parcursul implementarii proiectului. 
1.8 Gender Mainstreaming
 (evaluarea de gen)
Descrieti cum proiectul propus ia in considerare rolul si nevoile barbatilor si femeilor (cu un accent pentru femei) si cum aceasta se va reflecta in rezultatele si beneficiile proiectului. 
1.9 Comunicarea si multiplicarea rezultatelor
Descrieti cum veti comunica obiectivele, activitatile si rezultatele proiectului catre membrii comunitatii, alte organizatii comunitare, si alte parti interesate. Daca proiectul necesita actiuni de constientizare la nivel local, descrieti planul/activitatile pentru obtinerea rezultatelor scontate si pentru multiplicarea rezultatelor proiectului. 
SECTIUNEA B:
RISCURI, MONITORING SI EVALUARE
Aceasta sectiune trebuie sa detalieze riscurile, problemele, ipotezele, strategiile de sustenabilitate, si sa descrie, de asemenea, planul de lucru si monitoring pe perioada implementarii. Trebuie sa furnizeze o descriere completa a aspectelor precizate mai jos:

2.1
Riscuri privind implementarea 

Identificati si listati principalele riscuri care ar avea ca efect neobtinerea rezultatelor asteptate. Aceste riscuri trebuie sa includa atat factorii interni (de ex. tehnologia implicata nu functioneaza asa cum a fost proiectata), precum si factori externi (de ex. fluctuatii majore ale ratei de schimb) care genereaza schimbari in economia proiectului. Propuneti masuri de reducere a acestor riscuri.
In acest capitol se includ si principalele ipoteze pe care se bazeaza proiectul. In acest caz, ipotezele se refera, in general, la factorii externi care au fost anticipati la momentul planificarii proiectului si de care depinde fezabilitatea acestuia (de ex. stabilitatea politicii guvernamentale in domeniul mediului). 

2.2 Planul de monitoring
Proiectul trebuie monitorizat dupa un plan care respecta reperele identificate in Planul de implementare (sectiunea 1.5 de mai sus). 

Principalele elemente care fac parte din planul de Monitoring si evaluare sunt:

· Cum va fi urmarita realizarea proiectului din punct de vedere al pasilor si reperelor de timp prevazute in Planul de implementare;

· Cum va fi apreciat impactul proiectului, pe baza indeplinirii obiectivelor proiectului;

· Cum vor fi facilitate pe parcursul proiectului (mid-term) corectii si ajustari ale activitatilor si planului de implementare, pe baza feedback-ului primit;

· Cum va fi asigurata participarea membrilor comunitatii in procesul de monitoring si evaluare.
In tabelul de mai jos se vor completa la momentul aplicatiei, primele 3 coloane, urmand ca la fiecare raportare sa se completeze coloana nr. 4. 

	Obiective/ Activitati/ Rezultate
	Indicatori
	Valoarea initiala / valoarea finala estimata a indicatorilor 
	Progrese

	1
	2
	3
	4

	Rezultatele proiectului
	Indicatori ai rezultatelor
	
	Se va completa in cursul implementarii proiectului


	Activitati


	Perioada de implementare
	Resursele pentru implementare, conform bugetului (USD)
	Valoarea finala a resurselor (USD)

	Activitatea 1.1.
	
	
	


Indicatori
Propuneti indicatori specifici si masurabili care sa redea realizarile din cadrul proiectului. Acestia vor forma baza pentru monitoring si evaluare. Indicatorii trebuie sa fie in conformitate cu Strategia Nationala SGP (CPS) si pot fi finalizati prin consultare cu Coordonatorul national (NC). Setul de indicatori se bazeaza pe Indicatorii SGP la nivel de proiect (vezi Anexa 5), dar li se pot adauga si alti indicatori specifici proiectului sau pe plan national si care sunt potriviti pentru urmarirea implementarii proiectului. Identificati cel putin 1 indicator biofizic, aferent unuia dintre domeniile GEF (sau mai multor domenii, daca proiectul are si domenii secundare), si cel putin cate 1 indicator din fiecare dintre categoriile: dezvoltarea capacitatii, influentarea politicilor si inovare, conditii de trai si dezvoltare durabila, adaptare si insusire la nivel comunitar.
2.3
Sustenabilitatea rezultatelor obtinute 
Sustenabilitatea este un aspect critic in toate proiectele finantate de GEF SGP. Propunerea trebuie sa sublinieze pasii de facut inainte, in timpul si dupa incheierea implementarii proiectului pentru a asigura continuitatea activitatilor proiectului si dupa cheltuirea fondurilor SGP. 
Fondurile SGP sunt, in general, fonduri care sa asigure un start semnificativ unui proiect. Dar, aplicantul trebuie sa gandeasca in perspectiva, la 3 sau 5 ani dupa terminarea fondurilor SGP, sa ia in considerare factorii care ar putea contribui la succesul sau esecul durabilitatii proiectului si sa propuna masuri corespunzatoare.
Se va descrie modul in care se va asigura continuitatea proiectului dupa incheierea finantarii GEF SGP. Se va mentiona cum vor fi sustinute realizarile proiectului dupa incheierea activitatilor – prin ce initiative ale aplicantului direct sau ale partenerilor.

Sustenabilitatea financiara – calcule economice, plan de afaceri, dupa caz.

Integrarea in procese pe termen lung (inclusiv posibilitatea de multiplicare a proiectului intr-o alta zona sau de extindere la o scara mai larga)

Resurse umane

SECTIUNEA C: BUGETUL PROIECTULUI 

Informatiile privind bugetul proiectului reprezinta o parte importanta din propunerea de proiect si trebuie furnizate odata cu depunerea propunerii de proiect. Odata proiectul aprobat pentru finantare, bugetul devine parte integranta a contractului dintre GEF SGP si organizatia aplicanta. 

Alcatuirea si managementul unui buget realist, reprezinta un element important al dezvoltarii si implementarii cu succes a proiectului. Atentia deosebita si integritatea in managementul financiar vor creste eficienta si impactul proiectului. Consecventi rolului sau de mecanism de support pentru initiativele de la nivelul comunitatii, GEF SGP a depus toate eforturile pentru a pastra cerintele managementului financiar cat mai simple si ne-impovaratoare. La intocmirea bugetului trebuie tinut cont de urmatoarele principii si de explicatiile date pe formularul dat in fisierul .xls atasat (Anexa nr. 6):
· Bugetul proiectului va include toate cheltuielile directe si indirecte necesare implementarii cu success a proiectului.

· Din fonduri SGP se vor include numai costurile directe, legate de realizarea eficienta a activitatilor proiectului si atingerea obiectivelor stabilite. Alte costuri asociate, trebuie finantate din alte surse. 

· Bugetul trebuie sa fie realist. Aflati cat costa activitatile planificate si nu presupuneti ca le veti putea realiza cu mai putin. 

· Bugetul trebuie sa includa toate costurile asociate cu managementul si administrarea proiectului. In mod special includeti costuri pentru monitoring si evaluare. Costurile de management pot fi finantate atat din surse SGP cat si din alte surse.
· "Costurile indirecte" sau costuri administrative, cum ar fi salarii, chirie birou, utilitati nu sunt finantate de catre GEF SGP, dar pot fi considerate co-finantare cash (in conditiile dovedirii cu documentele solicitate pentru acest fel de co-finantare). 

· Odata aprobat proiectul, fondurile GEF SGP trebuie cheltuite in conformitate cu bugetul aprobat. 

· Toate inregistrarile financiare relevante trebuie sa fie disponibile. Acestea pot fi auditate independent si pot deveni informatii publice. 

· Liniile de buget reprezinta categorii generale care ajuta la incadrarea cheltuielilor. Daca o cheltuiala planificata, nu se poate incadra in nici una dintre liniile standard ale bugetului, listati-o la “alte costuri” si precizati pentru ce anume vor fi cheltuiti banii. 

· Cifrele incluse in bugetul proiectului trebuie sa fie aceleasi cu cele scrise pe coperta proiectului si in textul propunerii. 

· Grantul solicitat de la GEF SGP nu poate depasi cincizeci de mii dolari americani (USD 50.000) pentru un proiect, intr-o faza operationala. 
3.1 Detalii financiare
a. Finantarea proiectului
Aplicantul trebuie sa prezinte modul in care va fi finantat proiectul, sub forma indicata in tabelul nr. 2 
Tabelul 2: Finantarea proiectului
	Sursa de finantare
	Planul de finantare,
	Total



	
	Anul 1
	Anul  2
	

	
	[RON]
	[USD]
	[RON]
	[USD]
	[RON]
	[US$]

	a. GEF SGP
	
	
	
	
	
	

	b. Comunitate 
	
	
	
	
	
	

	c. Organizatia solicitanta
	
	
	
	
	
	

	d. Alti co-finantatori
	
	
	
	

	Total Proiect
	
	
	
	


b. Contributia comunitatii
Toate valorile co-finantarilor (in numerar, sau in natura) trebuie prezentate ca in tabelul nr. 3. Calculul contributiilor in natura trebuie facut folosind metodologia/ghidul SGP din Anexa Nr.3. Acestea vor include sursele si natura contributiei (de ex. Organizatia de Tineret va contribui cu ore de munca, teren, cash etc). Va rugam sa indicati daca pentru contributii exista deja un angajament ferm, sau sunt inca in stadiu de planificare.
Tabelul 3: Contributia comunitatii 

	Sursele contributiei comunitatii
	Tipul (cash/in natura
)
	Angajate sau in planificare?*
	Valoarea 

	
	
	
	RON
	USD

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	Total
	
	


* Se noteaza cu A (angajate ferm) sau P (in stadiu de planificare)
c. Contributia organizatiilor solicitante (aplicantul principal si partenerii)
GEF SGP aplica principiul co-finantarii activitatilor de catre partenerii din cadrul proiectului. De aceea este important ca organizatiile solicitante sa contribuie la costurile operationale si programatice ale proiectului. Aceste contributii pot fi prezentate tabelar (tabelul nr.4) si trebuie sa includa aplicantul si diferitii parteneri din cadrul proiectului. 
Tabelul nr. 4: Contributia organizatiilor solicitante
	Sursele contributiei comunitatii
	Tipul (cash/in natura9)
	Angajate sau in planificare?*
	Valoarea 

	
	
	
	RON
	USD

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	Total
	
	


3.2 Cheltuielile prevazute
Acest capitol va detalia categoriile de cheltuieli si distributia fondurilor pe durata proiectului. De regula, proiectele SGP nu depasesc 2 ani, marea majoritate avand durate intre 12-18 luni. Totusi, durata exacta a proiectului poate fi determinata in urma consultarilor cu NC sau NSC, pe baza obiectivelor proiectului. Cheltuielile estimate ale proiectului trebuie prezentate pe linii clare de buget, ca in tabelul nr. 5. In formularul .xls atasat sunt detaliate fiecare dintre categoriile de buget. (Anexa nr. 6)
Tabelul 5: Cheltuielile estimate 
	Categoria de cheltuieli
	Anul 1
	Anul 2
	Total
	Total %

	
	[RON]
	[USD]
	[RON]
	[USD]
	[RON]
	[US$]
	

	1. Personal / munca
	
	
	
	
	
	
	

	2. Echipament/Materiale
	
	
	
	
	
	
	

	3. Instruire /Seminarii/Deplasari/ Ateliere de lucru
	
	
	
	
	
	
	

	4. Contracte
	
	
	
	
	
	
	

	 5. Alte costuri
	
	
	
	
	
	
	

	6. Alt suport solicitat

	
	
	
	
	
	
	

	Total proiect
	
	
	
	
	
	
	


3.3 Detalii bancare
Indicati contul in care urmeaza sa se primeasca fondurile proiectului. In cererea de finantare se va indica contul general al asociatiei, urmand ca in cazul aprobarii cererii, sa se deschida un cont separat pentru administrarea grantului. 
Daca organizatia solicitanta este un grup nou infiintat, trebuie sa primeasca indrumari suplimentare privind contabilitatea acestor fonduri, si daca este necesar sa se includa in proiect o componenta de cresterea capacitatii organizatiei respective in domeniul operarii financiare. 
� Acest formular generic de proiect poate fi adaptat, dupa caz, in conformitate cu nevoile tarii şi cu prevederile Strategie Nationale a SGP. 


� Detaii sunt furnizate in Instructiuni, care includ recomandari despre ce trebuie sa fie trecut in pagina de Cuprins 


� Fiecare proiect trebuie sa aiba un domeniu prioritar, care trebuie indicat. In plus, proiectul mai poate avea şi domenii secundare, care se vor preciza in capitolul privind justificarea proiectului şi modul de abordare. Indicatorii adecvati trebuie selectati in conformitate cu domeniul principal şi domeniile secundare ale proiectului. 


� Min doua luni dupa depunerea cererilor.


� Pentru transformare se va folosi rata de schimb UN pentru luna Septembrie 2011: 1 USD=2.94 RON


� Indicati toate obiectivele proiectului si includeti atatea randuri cate sunt necesare. 


� Retineti ca participarea comunitatii inseamna mult mai mult decat faptul ca va fi beneficiara proiectului. Participarea comunitatii se refera la implicarea activa a acesteia si la asumarea proprietatii asupra proiectului.  Descrieti pasii specifici care au fost facuti sau pe care i-ati planificat pentru a maximiza aceasta implicare. 


� Gender mainstreaming @@@


� Se refera la contributiile facute direct pentru realizarea proiectului, cum ar fi: munca, materiale, timp si alte resurse cuantificabile care contribuie la obtinerea rezultatelor proiectului. O valoare estimata trebuie trecuta in tabel. 


� Precizati alte forme de suport pe care le solicitati de la SGP si care nu sunt incluse in buget. Sprijinul solicitat poate acoperi probleme tehnice sau administrative, dar NU se poate referi la finantare suplimentara. De exemplu: Consultanta tehnica, Sprijin in proceduri de achizitie etc. 
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